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                        Sant’Agata di Militello 09/11/2018 

 

CIRCOLARE N. 70 

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Al Dsga 

Al sito web  

 

OGGETTO: Modalità di richiesta di permessi e ferie 
 

 

Si informano le componenti in indirizzo che è già in vigore la modalità di richiesta di permessi di vario 

tipo, ferie, ecc, in modalità telematica mediante ScuolaNext (o registro elettronico per i docenti). 

Il personale docente dovrà accedere a ScuolaNext e selezionare l’icona “Dati di Servizio e Contabili”, 

quindi cliccare sull’icona “Richiesta Assenza” , selezionare quindi  il simbolo “ ”  per 

aggiungere il tipo di richiesta ricompresa nell’elenco e confermare. Occorre compilare il modulo ed 

indicare come referente il prof. Rundo per la sede di c/da Muti, la prof,ssa Leone per la sede di 

c/da Cannamelata e il Dsga per il personale ATA. E’ possibile selezionare “Allegati” per includere 

alla richiesta la prevista dichiarazione indispensabile, ad esempio, per permessi per i permessi per motivi 

personali. 

Ovviamente in caso di malattia è necessario telefonare tempestivamente alla segreteria personale 

(0941701720) e, per i docenti, avvisare al contempo tempestivamente il prof. Rundo per la sede di c/da 

Muti e la prof.ssa Leone per la sede di c/da Cannamelata.  

Si allega alla presente una guida di compilazione delle istanze. 

 

 
                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                             Prof.ssa Maria Larissa Bollaci 
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