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        Agli Assistenti Amministrativi: 

FOTI BELLIGAMBI Rosalba 

LA FACE Elisa  

NAPOLI Daniele Antonio 

PARAFIORITI Giuseppina 

ZARCONE Marcello 

Al DSGA – Sede 

Al Sito Web della Scuola 

 

 

Oggetto: Attribuzione incarichi specifici per l’a.s. 2023/2024 – Profilo di Assistente 

Amministrativo.- 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 VISTO l’art. 14 del DPR n. 275/1999; 

 VISTO l’art. 17, comma 1 bis,  del D.Lgs.vo n. 165/2001; 

 VISTO l’art. 25 del D.Lgs.vo n. 165/2001; 

 VISTO l’art. 88 del CCNL Scuola 2006-2009; 

 VISTO l’art. 47 del CCNL 27/11/2007, che prevede la possibilità di assegnare al 

Personale Ata incarichi specifici che, nei limiti delle disponibilità e nell’ambito 

dei profili professionali, comportano l’assunzione di responsabilità ulteriori, e lo 

svolgimento di compiti di particolare responsabilità, rischio o disagio, necessari 

per la realizzazione del PTOF; 

 VISTO l’art. 1 della sequenza contrattuale del 25/07/2008; 

 VISTO l’art. 40 del CCNL del personale del comparto istruzione e ricerca per il 

triennio 2016/2018;  

 VISTO il CCNL Comparto “Istruzione e Ricerca” 2019-2021 del 18 gennaio 

2024 e in particolare l’art. 54 “Incarichi specifici al personale ATA”; 
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 VISTO il Piano dell’Offerta Formativa; 

 VISTO il Contratto Integrativo di Istituto firmato in data 22/02/2024; 

 VISTE le richieste del personale interessato; 

 SENTITO il Direttore S.G.A.; 
 

ATTRIBUISCE 

per l’a.s. 2023/2024, Agli Assistenti Amministrativi in indirizzo gli incarichi specifici 

previsti nel Contratto Integrativo di Istituto, come di seguito specificato: 

Nominativo Incarico specifico Importo 

lordo 

Foti Belligambi Rosalba Incarico per stesura nomine incarichi 

fondo di istituto 

€     250,00 

La Face Elisa Incarico per adempimenti pensionistici e 

gestione Passweb per la sistemazione delle 

posizioni assicurative dei dipendenti 

iscritti alle Casse della Gestione Pubblica 

€  1.000,00 

Napoli Daniele Antonio Incarico per monitoraggi alunni e 

comunicazioni dispersioni 

€     250,00 

Parafioriti Giuseppina Incarico per tenuta e aggiornamento della 

documentazione alunni H e supporto alla 

funzione strumentale 

€     415,00  

Zarcone Marcello Incarico per digitalizzazione fascicoli 

alunni 

€     250,00 

 

    L’incarico dovrà essere svolto durante l’a.s. 2023/2024, in orario di sevizio come 

intensificazione del lavoro. 

    Per l’assolvimento dei predetti incarichi specifici alle SS.LL. è riconosciuto il 

compenso annuo lordo individuale sopra indicato, come previsto nel Contratto 

Integrativo di Istituto firmato il 22/02/2024, che sarà liquidato, presumibilmente, nel 

mese di settembre 2024 mediante Cedolino Unico: 

                                                                                      

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico  

                                                                                         Prof.ssa Teresa SANTOMARCO TERRANO 
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